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1. Einführung a)  Startseite Seite 1 

 
 
Öffnen Sie Ihren Browser.  
Geben Sie in die Adresszeile die Domain bilder-e.de ein. 
 

 
 
 
 
Es erscheint die Startseite der Bilddatenbank: 
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1. Einführung b)  Anmeldung Seite 2 

 
In das obere Feld „E-Mail-Adresse / Benutzername“ geben Sie Ihre E-Mail 
Adresse ein.   
 
Das Feld „Passwort“ bleibt leer.  

 
 
Klicken Sie anschließend auf „Anmelden“ 
 
Sie befinden sich nun in der Bilddatenbank.  
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1. Einführung c)  Navigation Seite 3 

 
In der Bilddatenbank befindet sich links eine Navigationsleiste. Dort sind 
verschiedene Auswahlbereiche aufgelistet: Bilder, Freigaben, Hilfe, Kontakt, 
Abmelden. 
 
Per Klick mit der linken Maustaste auf einen Begriff wählen Sie den 
entsprechenden Bereich aus. 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Im Folgenden werden Sie in die verschiedenen Bereiche der Navigation 
eingeführt.  
 

Bilder 

 
Zu den Bildern gelangen Sie per Klick auf die 
Schaltfläche „Bilder“.   
 
In der Navigationsleiste werden nun 
unterschiedliche Kategorien von Bildern 
angezeigt.  
 
Diese sind in thematische Schwerpunkte 
eingeteilt wie „Kunst und Bauwerke“ „Stillleben“ 
oder „Landessynode“. 
 
Klicken Sie auf eine Kategorie, können Sie die 
zugeordneten Bilder sehen.  
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                                   Freigaben Seite 4 

 
 

In diesem Bereich erhalten Sie Zugang zu 
Ihren bestellten Bildern, wenn diese zur 
Veröffentlichung freigegeben worden sind.  
 
Voraussetzung dafür ist, dass Sie vorher Ihre 
E-Mail-Adresse angegeben, eine Auswahl von 
Bildern getroffen und diese bestellt haben (Wie 
Sie Bilder bestellen, lesen Sie ab Seite 13.) 

 
 
 
 
 
 

 
 
 

Hilfe 

 
In diesem Bereich finden Sie Hinweise zur 
Bedienung der Bilddatenbank. 
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                                   Kontakt Seite 5 

 
In diesem Bereich finden Sie ein 
Kontaktformular, mit dem Sie eine Nachricht 
an die Verantwortlichen der Seite schicken 
können. 

Rechts neben dem Kontaktformular sehen Sie 
die Telefonnummern und Adressdaten der 
jeweiligen Ansprechpartner für Technik, Inhalt 
und Presseanfragen. 
 
Um den Bereich „Kontakt“ wieder zu verlassen, 
klicken Sie auf das X oben rechts. 
 

 
Abmelden 

 
Abgemeldet werden Sie durch einen Klick auf 
den ebenso benannten Bereich. 

Sie gelangen automatisch zurück zur 
Startseite.  

! Wenn Sie vor ihrer Abmeldung Bilder 
ausgewählt aber noch nicht bestellt haben, ist 
diese Auswahl automatisch unwirksam und 
wird gelöscht. 
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2. Bilder a)  Bilder suchen Seite 6 

 
In der Bilddatenbank befindet sich auf der 
linken Seite über der Navigationsleiste ein 
Suchfeld. 

In die leere Zeile können Sie Begriffe eingeben, 
die zu dem gesuchten Foto passen. (Jedes Foto 
ist mit einzelnen Schlagwörtern verknüpft, wie 
„Synode, Landesbischof, Meister, Rede“.) 
 
 
 
 

 

Erweiterte Suche 

 
Klicken Sie auf das Lupensymbol im Suchfeld, 
um zu den erweiterten Suchkriterien zu 
gelangen.  
 
 
Auf dieser Seite finden Sie Suchkriterien, die 
Sie einstellen können, um Ihre Suche zu  
spezifizieren. 

 

Zur Auswahl klicken Sie mit dem Mauszeiger auf den Pfeil neben dem 
Kriterium. Dadurch öffnet sich ein Auswahlmenü mit verschiedenen Optionen, 
zwischen denen sie wählen können.  

Diese Kriterien stehen Ihnen zur Auswahl: Kategorie, Suchfelder, Sortierung, 
Mindestgröße. 
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                                   Kategorie  Seite 7 

 

Alle Bilder sind nach thematischen Schwerpunkten 
in Kategorien eingeteilt.  

Sie können Ihre Suche auf alle Kategorien beziehen 
oder auf eine Kategorie eingrenzen. 

Suchfelder 

 
Sie können festlegen, wo nach Ihren eingegeben 
Begriffen gesucht wird. 

Alle Felder: Bei dieser Auswahl werden die Begriffe 
sowohl in den Bildunterschriften als auch in den 
Schlagwörtern der Bilder gesucht. 

Bildtitel: Die Suche beschränkt sich auf die Bildunterschriften aller Bilder. 
 
Schlagworte: Jedes Bild hat neben der Bildunterschrift noch einzelne 
Schlagworte, die zu dem Bild passen. Wie „Meister, Bischof, Synode“.  
Sie können festlegen, dass Ihre eingegeben Wörter nur in den Schlagwörtern 
eines Bildes gesucht werden.  

Sortierung 

 

Sie können festlegen, in welcher Reihenfolge Ihnen 
die Ergebnisse Ihrer Suche angezeigt werden.  
 
Relevanz: Die Bilder mit den meisten 
Übereinstimmungen bei den Suchkriterien werden 
zuerst angezeigt. 

Bildtitel: Die Bilder werden nach den Bildunterschriften in alphabetischer 
Reihenfolge angezeigt. 
 
Bildgröße: Die Bilder werden der Größe nach angezeigt. Das Bild mit dem 
größten Format erscheint als erstes. 
 
Datum: Die Bilder werden ihrem zugeordneten Datum nach angeordnet 
gezeigt. Bilder jüngeren Datums erscheinen zuerst. 
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                                  Mindestgröße Seite 8 

 
Es werden nur Bilder angezeigt, die mindestens 
so groß sind, wie ihr ausgewähltes Format (2.0 
MP / 6.0 MP / 12.0 MP).  

Bilder die kleiner sind, werden bei Ihren 
Suchergebnissen nicht angezeigt. 
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2. Bilder b)  Bilder in großer Ansicht Seite 9 

 
Fahren Sie mit dem Mauszeiger über eines der Bilder. Klicken Sie auf das Bild, 
erscheint es in größerer Ansicht. Im oberen Bereich des Bildes befinden sich 
zwei Symbole:  

 
 

 
 
i-Symbol: Klicken Sie auf dieses Symbol, 
wenn Sie weitere Informationen über das 
Bild erhalten möchten. 
 
 
 
 
 
 
In einem Fenster werden nun weitere 
Informationen zum Bild angezeigt wie Titel, 
Datum der Aufnahme, Urheber. 
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Hakensymbol: Klicken Sie auf das 
Hakensymbol, wenn Sie da Bild für Ihre 
Bestellung auswählen möchten. 
 
Erscheint das Symbol in violett, wurde das 
Bild zu Ihrer bisherigen Auswahl hinzugefügt. 
 
 

 
 

 
 
Klicken Sie nochmals auf das Symbol, wird 
die Bestellung rückgängig gemacht und es 
befindet sich nicht mehr bei Ihren 
ausgewählten Bildern. 
 
 
 

 
 

 
 
Großansicht verlassen: 
Um die Großansicht eines Bildes zu 
verlassen, klicken Sie auf das Kreuz im 
rechten oberen Bereich des Bildes. 
 
 
 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seite 10 
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2. Bilder c)  Bilder auswählen Seite 11 

 
Um Bilder für eine Bestellung auszuwählen, fahren Sie mit der Maus über das 
gewünschte Bild und klicken Sie in der rechten oberen Ecke auf das 
Hakensymbol. Markieren Sie auf diese Weise alle Bilder, die Sie bestellen 
möchten. 

 

 

Die Auswahl der Bilder bleibt bestehen, auch wenn Sie die Kategorie verlassen 
oder über die Suchfunktion unterschiedliche Anfragen tätigen.  

Übersicht der ausgewählten Bilder 

 

 

 
Die aktuelle Anzahl Ihrer ausgewählten Dateien wird (sobald mindestens eine 
Datei ausgewählt wurde) in der rechten oberen Ecke als Zahl neben einem 
Hakensymbol eingeblendet.  

Mit einem Klick auf das Feld gelangen Sie zu einer Übersicht aller bisher 
ausgewählten Dateien. 
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            Bilder aus der Auswahl entfernen Seite 12 

 
Möchten Sie ein Bild aus Ihrer Auswahl entfernen, fahren Sie mit dem 
Mauszeiger auf das jeweilige Bild und klicken auf das violette Hakensymbol 
oben rechts im Bild.  

Das Symbol verblasst und wird grau. Verlassen Sie die Seite mit der Übersicht 
Ihrer Bilder-Auswahl, wird es automatisch aus Ihrer Auswahl entfernt. 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Möchten Sie das Bild doch behalten, klicken Sie vor dem Verlassen der Seite 
wieder auf das Hakensymbol.  
Das Bild wird wieder in Ihrer Auswahl gespeichert und das Hakensymbol 
wechselt von grau zu lila.  
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2. Bilder d)  Ausgewählte Bilder bestellen Seite 13 

 

Um die ausgewählten Bilder zu bestellen, klicken Sie auf das Brief-Symbol.  
Es befindet sich im oberen Bereich rechts neben der Navigationsleiste. 
 
Nun sehen Sie die Anfrage auf Ihre Bestellung und können Sie 
vervollständigen. 
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Bestimmen Sie die Auflösung, in 
der Sie die Bilder erhalten 
möchten. 

              

 

 

 
Im Feld „Verwendungszweck“ 
beschreiben Sie kurz wo und 
wann das bestellte Bild 
erscheinen wird. 

 

 

 

 

Klicken Sie anschließend auf das Feld „Bestellen“, um Ihre Anfrage endgültig 
zu versenden. 

 

 

Sobald Ihre Anfrage bearbeitet wurde, werden Sie per E-Mail informiert.  

! Beachten Sie hierbei bitte den Freigabezeitraum, der Ihnen mitgeteilt wird. 
Nur innerhalb dieser Zeit stehen Ihnen die freigegebenen Bilder zum 
Exportieren zur Verfügung 

Seite 14 
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2. Bilder e)  Freigegebene Bilder 
exportieren 

Seite 15 

 
Nachdem Sie per E-Mail über die Freigabe Ihrer 
bestellten Bilder informiert wurden, melden Sie 
sich  erneut in der Bilddatenbank an. 
 
Nun klicken Sie in der Navigationsleiste auf den 
Bereich „Freigaben“. 

 

 

 
 

 
Es erscheinen die freigegeben Dateien.  

Um diese herunterzuladen, klicken Sie auf das Symbol ganz rechts. 

Um die Bilder auf Ihren Rechner zu exportieren, klicken Sie auf das 
Briefsymbol. 
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Anschließend öffnet sich ein Fenster mit einem Textfeld. Darin werden Sie 
informiert, dass Sie sich bei einem Export der Dateien mit den jeweiligen 
Lizenzbedingungen und geltenden Urheberrechten einverstanden erklären. 

 
Sind Sie damit einverstanden, klicken Sie auf OK, um den Export zu starten. 

Anschließend können Sie die Dateien öffnen und speichern. 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

Seite 16 
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